
GÅ TIL WWW.COMDIA.COM OG KLIK PÅ ”OPRET NY BRUGER”

1. UDFYLD SKEMAET. FELTER MARKERET MED * ER OBLIGATORISKE.
2. VÆLG PROFILTYPE. ER DU ANSAT I EN PRIVAT VIRKSOMHED VÆLGES

PROFILTYPEN PRIVAT VIRKSOMHED / LEVERANDØR.
3. E-MAILEN VIRKER SOM BÅDE BRUGERNAVN OG KONTAKTMAIL.
4. UPLOAD ET PROFILBILLEDE, SÅFREMT DU ØNSKER DETTE VIST UD FOR

DINE PERSONOPLYSNINGER*.
5. TILFØJ EKSTRA KONTAKTMAILS (EVT. PÅ EN ELLER FLERE KOLLEGAER.) 

BEMÆRK: DU KAN FØRST TILFØJE DE EKSTRA E-MAIL ADRESSER NÅR

DU HAR LÆST OG ACCEPTERET BETINGELSERNE.

*DIT PROFILBILLEDE VIL EKSEMPELVIS BLIVE VIST UNDER DINE KONTAKTOPLYSNINGER, SÅFREMT

DU REGISTRERER DIN VIRKSOMHED PÅ EN LEVEREANDØRLISTE.
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OPRET BRUGERPROFIL – PERSONLIGE OPLYSNINGER
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6. VÆLG DET LAND, DIN VIRKSOMHED ER REGISTRERET I (HER: DANMARK).
7. INDTAST DIN VIRKSOMHEDS CVR-NUMMER OG KLIK DEREFTER PÅ HENT

DATA. SYSTEMET HENTER NU DINE VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER FRA DET

CENTRALE VIRKSOMHEDSREGISTER.*
8. TJEK, AT DE INDHENTEDE VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER ER KORREKTE OP

OPDATEREDE. **
9. KORT BESKRIVELSE AF DIN VIRKSOMHED OG DENS YDELSER/PRODUKTER.
10. KLIK PÅ DEN BLÅ TEKST UD FOR TILLÆGSPROFILER OG SÆT FLUEBEN I KASSEN

FOR SOCIAL ØKONOMISK VIRKSOMHED.
11. MARKER OM DU ØNSKER AT MODTAGE NYHEDER FRA COMDIA – DISSE

OPLYSNINGER KAN ALTID ÆNDRES UNDER ”MIN PROFIL”. HUSK DERUDOVER

AT LÆSE OG ACCEPTERE GÆLDENDE VILKÅR.
12. KLIK PÅ GEM OG AFSLUT FOR AT OPRETTE DIN PROFIL.

*DET ER IKKE MULIGT AT ÆNDRE DIN VIRKSOMHEDS CVR-NUMMER NÅR FØRST DIN

BRUGERPROFIL ER OPRETTET.

**DET ER IKKE MULIGT AT ÆNDRE PÅ VIRKSOMHEDSNAVN – ØNSKER DU DERIMOD AT ANVENDE

ET AF DIN VIRKSOMHEDS GODKENDTE BINAVNE, SÅ SEND EN MAIL TIL SUPPORT@COMDIA.COM. 
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OPRET BRUGERPROFIL – VIRKSOMHEDSOPLYSNINGER
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1. KLIK PÅ SOCIALØKONOMISK PROFIL UNDER MENUEN MIN PROFIL.
2. KLIK PÅ REDIGER FOR AT UDFYLDE/REDIGERE DEN SOCIALØKONOMISKE

PROFIL.
3. UDFYLD DE GENERELLE BETINGELSER, HERUNDER:

• BEKRÆFTELSE AF VIRKSOMHEDENS SOCIALE FORMÅL.
• HVILKE FORMÅL DER ER TALE OM.

4. ALMINDELIGE VARER/TJENESTEYDELSER: LÆS BETINGELSERNE OG SÆT

FLUEBEN I BOKSENE, HVOR DIN VIRKSOMHED EFTERLEVER KRAVENE TIL

UDBUDSLOVENS §54. 
5. SPECIFIKKE TJENESTEYDELSER: LÆS BETINGELSERNE OG SÆT FLUEBEN I

BOKSENE, HVOR DIN VIRKSOMHED EFTERLEVER KRAVENE TIL

UDBUDSLOVENS §190.
6. AFSLUT MED GEM.

UDFYLD DIN SOCIALØKONOMISKE PROFIL

1.

2.

3.

5.

4.

6.



REGISTRER DIN VIRKSOMHED PÅ EN LEVERANDØRLISTE

INDGANG FRA COMDIA FORSIDE:

1. VÆLG LEVERANDØRLISTER FRA MENUEN TIL

VENSTRE.
2. VÆLG DE KOMMUNERS LISTER DU ØNSKER AT

REGISTRERE DIN VIRKSOMHED PÅ.
3. KLIK PÅ GEM OG AFSLUT, NÅR DU HAR

ACCEPTERET DEN PÅGÆLDENDE KOMMUNES

KRAV.

INDGANG FRA KOMMUNES LANDING PAGE:

1. KLIK PÅ LEVERANDØRLISTE I MENUEN TIL

VENSTRE.
2. KLIK PÅ REGISTRER I ØVERSTE HØJRE HJØRNE.
3. KLIK PÅ GEM OG AFSLUT, NÅR DU HAR

ACCEPTERET DEN PÅGÆLDENDE KOMMUNES

KRAV.
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NÅR VIRKSOMHEDEN ER REGISTRERET PÅ ODENSE

KOMMUNES LEVERANDØRLISTE MED SIN

SOCIALØKONOMISKE PROFIL, VIL VIRKSOMHEDEN OGSÅ

FREM AF LISTEN OVER SOCIALØKONOMISKE VIRKSOMHEDER

PÅ ODENSE KOMMUNES LEVERANDØR PORTAL.

SYNLIGGØRELSE PÅ ODENSE KOMMUNES LEVERANDØRPORTAL


